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1.1 Candidaturas Online

Para efetuar o processo de candidatura o candidato deverá aceder 
ao portal do IPP http://www.ipportalegre.pt/pt/ e clicar na informação 
com a indicação “Ensino", depois "Candidaturas, Acesso e Ingresso”.



Neste passo deverá selecionar o regime de candidatura para o tipo 
de curso a que se candidata, no caso, “Licenciaturas - Maiores de 23 

– Inscrição nas provas”.

Depois deverá selecionar “Inscrição On-line”.



De seguida o candidato deve fazer o auto-registo preenchendo 
todos os campos solicitado.

1.2 Criação do utilizador

Para iniciar o processo de candidatura, na página de entrada 
deverá escolher “Registar”, no canto superior direito.



1.3 Termos e condições obrigatório

A realização da candidatura obriga à aceitação dos termos e 
condições.

Depois o candidato recebe uma mensagem de correio eletró-
nico no qual é solicitada a confirmação do registo efetuado.



1.4 Candidatura

Após a confirmação do registo, o candidato deve preencher o 
seguinte quadro de acordo com o e-mail recebido e "Submeter".

Depois deve preencher o seu consentimento relativamente às 
questões apresentadas e “Prosseguir para a página inicial”.



Para iniciar o processo de candidatura, na página de entrada 
deverá escolher “Candidatura a um curso” e de seguida “Selecionar 
Regime”, de acordo com o pretendido.



Etapa: Escolha de cursos

O candidato tem de preencher os campos referentes ao curso 
pretendido.

Etapa: Dados Pessoais

O candidato deve preencher os dados pessoais solicitados.



Caso não preencha corretamente um campo, ou não preencha um 
campo obrigatório a aplicação não permitirá que passe para a etapa 
seguinte.

Etapa: Pré-requisitos

O candidato deverá verificar se tem algum pré requisito como o 
Pagamento de Candidatura e selecionar “seguinte”.



Etapa: Documentos de candidatura

Aqui deve fazer a entrega dos documentos necessários para a 
candidatura. 

Se não entregar os documentos que estão definidos como obriga-
tórios, não conseguirá prosseguir com o processo de candidatura.

Após a introdução dos documentos, para continuar, deverá clicar 
em “seguinte”.



Etapa: Resumo Candidatura

O candidato deve verificar os dados inseridos e selecionar "Finalizar".

Etapa: Formalização da candidatura

Caso esteja tudo correto o candidato deverá "Tomar Conhecimento" 
da mensagem apresentada e selecionar "Finalizar Candidatura"
Se existir alguma alteração deverá selecionar "Alterar Dados 
Candidatura".



1.5 Confirmação e Pagamento

Neste momento a candidatura ficará pendente de pagamento.
O candidato deve selecionar "Clique aqui para pagar", e de seguida 
escolher o emolumento a pagar.



Neste quadro o candidato pode escolher o método de pagamento 
mais conveniente e efetuar o pagamento de acordo com o método 
pretendido. 



Após o pagamento, os pré-requisitos alteram automaticamente 
para verde. 



ATENÇÃO:  a mensagem de "Candidatura Pendente de Pagamento", 
só é substituida para “Candidatura Pendente de Apreciação” após 
validação dos Serviços Académicos do IPPortalegre, o que pode 
demorar alguns dias a atualizar, mas. nesse momento também 
receberá um email com a confirmação do pagamento.

A qualquer momento o candidato poderá aceder ao sistema de forma 
a visualizar o estado da sua candidatura e os resultados dos seus 
pré-requisitos, clicando em "Consultar candidaturas".
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