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PASSO 1 
Aceder ao Portal académico: https://netpa.ipportalegre.pt/netpa/page 
 

 

 

 
PASSO 2 – REGISTO 
 
Caso não tenha ainda acesso ao portal académico, deve realizar primeiro o registo. 
 
Se esqueceu a sua password, pode fazer a recuperação da password através da mesma página, na 
opção indicada para o efeito. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
O nome do utilizador é sempre o número de aluno. 
 

1 - Para realizar o registo na página, efetue os seguintes procedimentos: Selecionar a opção “Registar” 

https://netpa.ipportalegre.pt/netpa/page
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Na janela seguinte deve selecionar o perfil alunos e no campo código de aluno insira o seu número de 
aluno. No código de curso selecione o curso onde foi colocado: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Após este procedimento clique no botão “seguinte”. 
 
Na janela seguinte irão aparecer perguntas de validação de utilizador, que poderão ser: 
 

Morada: (e terá que selecionar a morada que lhe corresponde e colocada na candidatura)  
Primeiro nome: digite o seu primeiro nome 
Último nome: digite o seu último nome 
Código de identificação: número de cartão de cidadão ou bilhete de identidade,  
Número de identificação fiscal 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Depois de preencher todos os campos de validação avance através do botão “seguinte”. O Portal irá 
criar uma password para entrar no portal académico. 
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Aceder aos consentimentos e autorizar ou não autorizar, no final da página Prosseguir para a página 
principal  

 
 
PASSO 3 – MATRÍCULA/INSCRIÇÃO  
 
Antes de dar início à sua matrícula, deve ter digitalizados os seguintes documentos, em formato pdf:  
- 1 fotografia (tipo passe) 
- Documento de identificação (frente e verso numa só folha)  

- Pré-requisito (só para os Cursos da Enfermagem, Higiene Oral, Design de Comunicação, Design de Animação e Multimédia, 
Equinicultura) 

Entrar no portal através das suas credenciais: 
utilizador = número de aluno 
password = atribuída pelo sistema ou outra que já tenha alterado 

 

Já dentro do portal na sua área de aluno, além de outras funcionalidades tem disponível  
a opção “Inscrição Unidades Curriculares” Clique em Iniciar Matricula e Inscrição 
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Clique em Iniciar Matricula 
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Deverá preencher o Boletim de Matricula no qual é inserida toda a informação de dados pessoais e 
académicos, guardar dados, e clicar em “seguinte”. 
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Deve preencher os campos nos 3 separadores, sendo que alguns são de preenchimento obrigatório, 
indicados por (*). (o nome do aluno e dos pais conforme documento de identificação) 

Após o preenchimento dos dados, em cada separador clique no botão “Gravar Dados Pessoais”. No 
caso de algum campo obrigatório estar em falta, o sistema mostra um alerta indicando o campo em 
falta. 

DOCUMENTOS DE MATRICULA/ INSCRIÇÃO 

Nesta página são solicitados os documentos obrigatórios, em formato pdf: 

- uma foto tipo passe

- Documento de identificação (CC, BI, Passaporte…)

- Pré-Requisito (só aparece para os cursos de Enfermagem, Higiene Oral, Design de Comunicação, Design de Animação e
Multimédia, Equinicultura)

Faça o “escolher ficheiro” para carregamento de cada documento e clique em “Enviar” para cada 
documento e posteriormente em “Seguinte”. 
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INSCRIÇÃO ÀS UNIDADES CURRICULARES DO CURSO 

Nesta etapa de inscrição, irá proceder à inscrição nas unidades curriculares do curso onde está 
colocado, referentes ao período Anual, 1º e 2º semestre. Clique em “continuar”. 

NO CURSO DE GESTÃO ESCOLHER O RAMO (GESTÃO DE EMPRESAS OU CONTABILIDADE) 

Devem estar selecionadas todas as UCs de 1º e 2º semestre do 1º ano, até 30 ECTS por semestre. 

Devem estar selecionadas todas as unidades curriculares dos períodos -  Anual, 1º e 2º semestre, de 
acordo com o plano do curso e ano curricular do aluno. 
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Nos cursos com opções – escolher opção pretendida. 

Para finalizar, irá ver todas as unidades curriculares selecionadas, devendo clicar em “Confirmar”. 
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Neste momento finalizou a sua matrícula/inscrição! Clique em “Imprimir Comprovativo”. 

No final da Matricula, fica disponível o comprovativo de Matrícula, com indicação das inscrições 
efetuadas e o Plano de pagamento das Propinas onde se indica a data limite de pagamento de cada 
uma das prestações.  
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Em Pagamentos pode proceder ao pagamento das propinas, selecionando o(s) iten(s) para pagamento 
das prestações de propinas, tendo disponível os diferentes modos de pagamento, e pode assim proceder 
ao pagamento das propinas geradas pela realização da sua matricula. 
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CONTACTOS: 

Serviços académicos - Instituto Politécnico de Portalegre 

E-mail:  servicos.academicos@ipportalegre.pt

Telefone: (+351) 245 301 500 – (Opção 1 – Serviços Académicos); (+351) 245 301 533; (+351) 245 301 534 

Serviços académicos - Escola Superior Agrária de Elvas 
(GPS:  38º88'08.02"N  7º16'68.54"W) 

E-mail: esae@ipportalegre.pt

Telefone (+351) 245 301 502 

Informações sobre Bolsas de Estudo 
E-mail: bolsas@ipportalegre.pt

Telefone: (+351) 245 301 500 (Opção 2 – Bolsas e Ação Social); (+351) 245 301 537 

Serviços Académicos . 2022 
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